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IHOJOKEHHUE OBb APXUBE

T'ocynapcTBeHHOro GI0/IKETHOT0 IOIIKOJILHOT0 00Pa30BaTEIbLHOI0 YUPEsKIeHUs!
JETCKOro caaa Ne 65
Kuposckoro paiiona Caukrt-Ilerepoypra

l. O01Me moJ10XKeHus

1. Tlonoxenme 00 apxuBe locymapcTBEHHOrO  OIOKETHOTO  JIOIIKOJIEHOTO
00pa30BaTeIILHOTO yupexacHus jaerckoro cama Ne 65 Kuposckoro paiiona Cankrt-IlerepOypra
pazpabotaHo B cooTBeTcTBMM ¢ [IpumepHbIM TOJOXKEHHEM 00 apxuBe OpraHU3alluy,
yTBEPKAEHHBIM Mpuka3zoM denepanbHoro apxuBHOro areHTcTBa oT 11.04.2018 r. Ne 42.

2. OTBETCTBEHHOCTD 33 apXWB JETCKOTO Cajia BO3JIaraeTcsi Ha JAEJIOMPOU3BOAUTEIS IETCKOTO
caza, KOTOPBI OCYIECTBISET XpaHEHUe, KOMIUIEKTOBaHUE, YYET M UCIHOJb30BaHUE
JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbIle 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM UHCJE 0 JINYHOMY COCTaBY,
00pa30BaBIIMXCS B ACSITEIbHOCTH OpraHU3aIUH.

3. ApXHB JETCKOTO caJia B CBOCH NESATEIHHOCTH PYKOBOJCTBYeTcs DenepalbHBIM 3aKOHOM
oT 22.10.2004 1. No 125-®3 «O06 apxuBHOM gene B Poccuiickoit deneparnumny, 3aKOHAMH,
HOPMaTUBHBIMH TMpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit ®exnepanun, cyobektoB Poccuiickoit
Oenepannu B cepe apXUBHOTO Jeia U ATONPOU3BOICTBA, TPABUIIAMHU OpraHU3alli XpaHeHus,
KOMILJIEKTOBaHMsI, y4€Ta M HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
benepai ¥ APYrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYJApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIPAaBJICHUS U OPraHU3ALMIX.

1. CocTaB J0KyMEHTOB ApXHUBa JAeTCKOI0 cajaa

4. ApxXuWB JETCKOTO cajia XpaHUT:

) JTOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOTO M BPEeMEHHBIX (CBbImie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIC
JOKYMEHTBI TI0 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmuxcs B aestenbHoctd ['BJIOY nerckoro cama No
65 Kuposckoro paitona Cankr-IlerepOypra;

0) JOKYMEHTBl TIOCTOSIHHOTO XpaHEHUsS M JIOKYMEHTBHI IO JUYHOMY cocTaBy (GoHIa(0B)
OpraHu3alui-npeAIeCTBEHHUKOB (MIPU UX HAIUYHHN);

B) apXHBHBIE (POHJIBI JIMYHOTO ITPOUCXOKICHUS (ITPH UX HATTUIHH);

r) $oH/I 10JIH30BaHUA (apXuBa) (MIPH HATHYWH);

1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM U YUETHBIE IOKYMEHThI ApXHBA JAETCKOTO
caja.

1. 3amaun ApxuBa JeTCKOro cajaa

5. K 3amauam ApxuBa JeTCKOTO cajia OTHOCSTCS:

5.1. OpraHuzanusi XpaHeHHUs JAOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH NyHKTOM 4
HacTosero IlooxxeHust.

5.2. KowmmnekroBanue ApxuBa JETCKOTO caja JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIUMHUCSA B
JesITeNbHOCTH ['0CyapCTBEHHOTO OIOKETHOTO JOIIKOJIBHOTO 00pa30BaTENBHOTO YUPEKICHUS
nerckoro camga Ne 65 Kupockoro paitona Cankr-IlerepOypra.

5.3. Y4€T 10KyMEHTOB, HAXOAALIMXCSA HAa XpaHEHUH B APXHBE JETCKOTO caja.

5.4. Vcnonp3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOISIINXCS HA XPAaHEHUU B ApXUBE JIETCKOTO Cajia.

5.5. MeTtonndeckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOIIb 3a GopMUPOBaHHEM U OQOpPMIICHHEM JeT B
JIETCKOM CaJly U CBOEBPEMEHHOMU nepenaveit ux B ApXHUB AETCKOTO caja.



V. DyHKIUN APXUBA JAETCKOr0 cajaa

6. ApXUB JIETCKOTO caja OCYIIECTBIISIET CAeAyromue GyHKIUU:

6.1. Opranusyer npuéM JOKYMEHTOB MOCTOSTHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbimie 10 JeT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM 4YHCJE IO JUYHOMY COCTaBy, oOpaszoBaBimxcs B aesrensHoctu ['BAOY
nerckoro cana Ne 65 Kupockoro paitona Cankr-IlerepOypra, B COOTBETCTBHM C
YTBEP)KJIEHHBIM TPaQHUKOM.

6.2.Benér y4é€r nokymMeHTOB M (OHIOB, HAXOISIIMXCS HA XPAaHEHUH B ApXHBE JIETCKOTO
caja.

6.3. Cucrematusupyer M pa3MemiaeT JOKYMEHTHI, MOCTYIAIOIUE Ha XpaHeHHEe B ApXUB
JIETCKOTo caja, oOpa3oBaBIIMecs B Xoj€ ocyuecTBiaeHus aestenbHocty ['bJIOY nerckoro cana
Ne 65 Kuposckoro paitona Cankr-IlerepOypra.

6.4. OcymecTBiIseT MOATOTOBKY M TPEJCTABISET Ha yTBEpXkIeHUe 3aBeayroniemy [I'BJIOY
nerckoro caga Ne 65 Kuposckoro paiiona Cankr-IlerepOypra omnucu Aen MOCTOSTHHOTO
XpaHEHUs, OIMCH BpeMEHHbIX (cBblilIe 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE€ OMUCH Jel IO
JUYHOMY COCTaBYy, AaKThl O BBIJICJICHUM K YHHUYTOXKEHHIO apXHBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
MOJUIeKAIUX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpare TOKyMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX MOBPEKICHHUIX
apXWBHBIX JOKYMEHTOB.

6.5. [TpoBoaUT MEpOTIPUATHS IO 0OECTICUSHHIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HaXOSIIUXCS Ha
XpaHEHUH B ApXHUBE JETCKOTO Cajia.

6.6. Opranuzyer nHGOPMUPOBAHHE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB JETCKOTO Casla O COCTaBE M
COJIepKaHUU JIOKyMEHTOB APXHBa JIETCKOTO CaJia.

6.7. NadopmupyeT 1morp30BaTelNeil mo BOIpocaM MECTOHAXOKACHHUS apXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

6.8. OpranusyeT BbIJIady JOKYMEHTOB W i Ui paboThl B KaOMHETE NEIOTPOU3BOIUTEIS
JIETCKOTO CcajJia UM BO BPEMEHHOE 10JIb30BaHMUE.

6.9. HcnosHseT 3ampocsl 10JIb30BaTeNeH, BBIIAET apXUBHBIE KOIIUU JOKYMEHTOB, apXUBHBIE
BBIMMCKH U apXUBHBIE CIIPABKH.

6.10. Beaér yu€r mcmosb30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO caja.

6.11. YuacTtByer B pa3pabOTKe TOKYMEHTOB JETCKOTO caja Mo BOMpOCaM apXUBHOTO Jena 1
JeTI0TIPOU3BOICTBA.

6.12. CocTaBisieT HOMEHKIATYPY 1€, GopMHUpOBaHUE U 0HOPMIICHUE JIEI.

6.13. Oxa3blBaeT METOJMYECKYI0 IIOMOIIb pPAa0OTHHKAM JETCKOro caja B IOITOTOBKE
JOKYMEHTOB K Iepesiaue B ApXUB JJETCKOI'O caja.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTcKoOro caja

7. ApXHB JETCKOTO cajia UMEET MPaBO:

a) TPEICTABIATH 3aBEAYIOIIEMY NOETCKHUM CaJoM IMPEAJIOKEHUsI MO COBEPIIEHCTBOBAHUIO
OpraHu3aliyi XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, y4€éTa M HMCIOJIb30BaHMS apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
ApXHBE IETCKOTO Caja;

0) 3ampaimuBaTh y paOOTHHKOB JETCKOTO cajla CBeIEHUs, HEOOXOAUMbIe Ui paboThl ApXHBa
JIETCKOT0 caja.
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